JlemapTaMeHT cIiopTa
UBanoBckoi 061acTi

3APETUCTPUPOBAHO
« 06 » nexabps 2024 r.

Perucrpanponnsiii N 241200019

NEIMAPTAMEHT CIIOPTA NBAHOBCKOM OBJIACTH

INPUKA3

ot 06.12.2024 Ne 01-01-225

r. UBaHoso

OO0 yTBep:KIeHHH HHCTPYKIUH
110 HOPSIAKY pACCMOTpPEHHs 00palleHHii rpaskIaH
B Jlenapramente cnopra HBaHoBCKOM 00/1acTH

B mensx opraHmsandu paGoTel ¢ oOpalleHMsMHU rpaxiaH B JlemapTaMeHTe
crniopra MIBaHOBCKO# 00JacTH M p M K 2 3 bI B 2 10:

1. VrBepauth MWHCTpyKLHIO IIO IIOPSIAKY PACCMOTPEHHS 06paH_IeHI/II/I g

rpaxcaas B JlemapramenTe criopra FIBaHOBCKO#M 00macTu (MPUIOKEHKE).

2. [IlpusHaTh yTpaTMBIIMM CWIy [puKka3 JlemapramMeHTa — CIopTa
WBanoBckoii o6mactu or 21.10.2024 Ne 01-01-199 «O0 yTBepKAeHUH HHCTPYKIIUA
00 opraHu3ani pacCMOTpPEHHs oOpallleHWi rpaxaaH B [lemaprameHTe clopra
MBaHOBCKO# 00acTH».

3.  KOHTpOJb 3a HCIOJIHEHHEM HACTOSIIEro IPHKa3a OCTABIIAIO 32 COOOM.

Ynen [IpaBurenscrBa
MBaHOBCKOH 001aCTH —
nupextop lemapramenra

T.A. CunopeHkoBa



[IpunoxxeHue K npuKasy

JlemmapramenTa criopta MIBaHOBCKOH 001macTH
oT «06» nexabpst 2024 r. Ne 01-01-225

Nucrpykuus
10 MOPSIAKY paccMOTpPEeHHUs1 00palleHnid IrPakIaH
B lemapramenTe cnopta UBaHoOBCKOIi 001aCTH

1. O0uue mo10KeHN s

1.1. HWHCTpyKuuss 1O TMOPSOKY PAacCMOTpPEeHHs OOpalleHuii TIpaKIaH
B Jlemapramente cropra VIBaHOBckOil o6mactu (Zanee COOTBETCTBEHHO —
Hucrpykmusi, JemapraMeHT) OIpelesseT MOPSAIOK OpraHu3alldid pPacCMOTPEHUS
MHIUBUAYAJIbHBIX W KOJUIEKTUBHBIX OOpallleHUH I'pakIaH, BKJIIOYas OpraHu3aIiio
JIMYHOTO TMPHEeMa TpaXKIaH, KOHTPOJS 3a COOJIOJEHHEM IOPSANKA PacCMOTPEHUS
oOpallleHu# rpaXkan, aHaa3a U 00001 e s HHPOPMAIUH, COAEPIKAIIEHCS B HUX,
IIPOBEPKY COCTOSIHUS pabOThI ¢ 0OpallleHHsAMU IpaxkaH B JlemapramMeHTe.

1.2. ITonoxxenus HacTosneil THCTpYKITMKA pacipoOCTPaHSIOTCS Ha 00palleHus
rpakiaH, IocTynamonpe B JlemapTaMeHT B IHCHMEHHOH ¢opme mnu B dopme
5IEKTPOHHOIO JOKyMEHTa, a Takke B (OpMe YCTHOTO JHMYHOIO OOpalleHHus
K JOJDKHOCTHOMY JIMIly BO BpeMs IpHeMa rpaxpaH (naiee — oOpalleHus),
[IO/IJIEXKAII[HE PACCMOTPEHUI0O B COOTBeTCTBUU ¢ (DenepallbHBIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake paccCMOTpeHHsI oOOpallleHHH TIpaxiaH
Poccuiickoit @enepanun» (nanee — 3aKOH) ¥ UHBIMA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMU -
akTaMu Poccuiickoit ®deneparuu 1 VIBaHOBCKOM 001acTH.

1.3. JlomxkHocTHBIe JHIla JlemapramMeHTa, OCYILIECTBIAIOIIAE PaCCMOTPEHHE
oOpaleHuii B COOTBETCTBUM C HX JODKHOCTHBIMH perjaMeHTaMH, HeCyT
YCTaHOBIIEHHYIO 3aKOHO1aTenbcTBOM Poccuiickoi Penepanii OTBETCTBEHHOCTb.

1.4. enonpow3BOACTBO IO OOpaleHusIM TIpaXIaH OCyIIECTBIISETCS
LEHTPAIN30BAHHO CTPYKTYpPHBIM  TOApPA3AelIeHWEM  HWIM  CIELHUAIBHO
YIIOJTHOMOYEHHBIM JIUIoM JlenapTaMeHTa. E

1.5. OGpaboTka NEpCOHANBHBIX JaHHBIX OOpaTHBIIUXCS B JlemapTamMeHT
rpaxaad o0ecriedyuBaeTCs B COOTBETCTBHHM C  IIpaBWJIaMH  00paboTKU
IepCOHAJIBHBIX TaHHBIX, YCTAHOBIIEHHBIX B [[eraprameHTe.

1.6. Obparenus, octynusinue B JlemapraMeHT, MOMJIEKAT 00s3aTSIBHOMY
IIpUEeMYy, PETHCTpallid W PacCMOTPEHUI0O B COOTBETCTBUM C KOMIIETEHIIHEH
JenaprameHnra. :

II. UudopmupoBaHue rpakaaH o nNopsiake
paccMoTpeHHst 00pameHui

2.1. Bxom B 3maHMe, B KOTOpPOM pacrojlaraeTcsi IOMeIleHUe,
IIpeIHA3HAYeHHOe IS IIEPBUYHOIO IpUueMa IpakIaH U MACbMEHHBIX oOpaleHuit



(nanee — mpueMHast JlenapramMenTa), 000pynyeTcs UHGOpPMAIMOHHON TalbIuYKOn
(BBIBECKOI) ¢ yKa3aHHeM pexxuma paboTsl JlerapraMenTa.

2.2. CrpaBouHas MHG(OpPMALHs O KOHTAKTHBIX Tele(OHAX CTPYKTYPHBIX
nonpaseneHuii  JlemapraMeHTa, IIOYTOBOM  aJapece,  MECTOPACIOJIOKCHUI "
u pexuMme paGoTl JlemapraMeHTa pasMemiaeTcs Ha O(UIHMANBEHOM — CalTe
JlenapTaMeHTa B HH(OPMALMOHHO-TEICKOMMYHHKAIMOHHON ceTi «HTepHeT»
(nanee — opunmanbHBIHA caiiT JlemapramenTa).

2.3. IIpueM HMChMEHHBIX OOpAIIeHUH NP JUYHOM OOpallleHuH TpaXIaH
OCYILECTBJISIETCS B IIPUEMHOM (B CTPYKTYPHOM II0Jpa3feIeHUH, YIIOITHOMOYCHHBIM
nutom) JlemapramenTa mo aapecy: 153000, MBanosckas obmacts, r. MBaHOBO,
1. Pesomorun, 1. 2/1, od. 112.

2.4. TpakIaHHH MOXET TOJYYUTh HHPOPMALMIO O (aKre IOCTYILICHHUS
ero oOpalieHus, BXOJSIINX PErMCTPAlMOHHBIX PEKBU3UTAX, HAMMECHOBAHUH
CTPYyKTypHOTO  TojpasjelieHuss JlemaprameHTa, OTBSTCTBEHHOIO 33  €T0
_ paccMOTpEHHeE, 1o Tene(oHy WX IIPU JUYHOM IocelleHun JlerapraMeHTa.

2.5. T'paduk OMYHOTO IMpUeMa TIpaxk[aH, HOPMATHBHbIE IPABOBBIE AKTEL,
peryIupyIolie MOpSIoK paboTel ¢ OOpallleHUsMH TpaXAaH, PasMelaloTCa
B COOTBETCTBYIOIIEM pasjelie Ha oduIuanbHOM caiiTe /[lemapTamMeHTa
1 Ha WHQOPMAI[HOHHOM CTEHJIe B IOMEILEHHH JIJIS TPHeMa rpax/iaH.

2.6. CnpaBouHble, CTaTUCTUYECKHE U aHAIUTHYECKHEe MaTepualsl,
Kacarolgecss paboTel ¢ OOpaleHUsIMH, pa3MeINaroTcs Ha O(HUIMAIbHOM CaiTe
HenapramenTa
B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHOU IEPUOIUIHOCTEIO.

2.7. Tlo mHCcbMeHHOH Ipockbe TpaKTaHWH MOXET OBITh O3HAKOMIJIEH
C IOKYMEHTAMH U MaTepHaaMH, KaCarOILIUMUCS PACCMOTPEHMS €ro oOparieHus,
Ipy YCJIOBMM cOONoieHUs TpeOoBaHMI 3aKkoHAa W TPEIbSIBICHUHM JOKYMEHTA,
YIAOCTOBEPSIOIEro TUIHOCTb.

ITI. IIpuem 1 perucTpanus oOpalieHuii

3.1. TloctymieHue HOOKyMEHTOB B JlemapTaMeHT  OCYIIECTBIISICTCS
CPEICTBAMH IOYTOBOM, (erapIberepckoil cBs3H, 1o (aKCy HIM HApOYHO, IO
SIeKTPOHHBIM KaHanmaM cBssu: MOJIO, ECDJI, Ha odunumansHbeIH anpec
3JI€KTPOHHOMN MOYTHI, ITyTE€M 3aIlOJHEeHUs CIIeNUaNbHOX (OopMBI Ha OQHUIHATEHOM
caiite Jlemapramenta B cetu «HTEpHETY.

3.2. TloctynuBmue B JlemapraMeHT MUChMEHHBIE OOpalleHus U oOpallieHus
B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO JTIOKyMEHTa HNPUHHUMAIOTCSA U IEepefaloTCs Ha IePBHYHOE
pacCMOTpeHHe U  PErucTpaluio B CTPYKTypHOE  IOApPA3feIeHUE  HIIH
JOJDKHOCTHOMY  JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 3a paboTy ¢ oOpallleHusMU B
Jenapramenre.

3.3. B memix oGecriedeHus Oe30macHOCTH INpH paboTe ¢ IMUCBMEHHBIMU
OOpaIeHusIMA OHU TOJJICKAT 00s3aTETFHOMY BCKPBITHIO U IIpeIBapUTEIEHOMY
MPOCMOTPY YIOJHOMOYEHHBbIMHM JUIaMu JlemaprameHTta. B ciydae BBIABICHUA
OTIACHBIX WJIH TIOJO3PHUTENHHBIX BIIOXKEHWH B KOHBepTe (OaHIEpOsH, MOCHLIKE)
paboTa ¢ MNHCHbMEHHBIM OOpalleHHeM MPUOCTAHABIMUBAETCS JI0 BBISICHEHUS



00CTOSITEILCTB W TPHUHATUSA COOTBETCTBYIOIIETO pelieHds PyKOBOAHTEIEM
JlemaprameHra.

3.4. Ilpu npueMe MTUCHMEHHBIX OOpalleHWH M TOKyMEHTOB, CBA3aHHBIX
C UX pacCMOTPEHHEM, YIIOITHOMOYEHHBIMHE JIUIIaMK JlerapTaMeHTa:

a) IpOoBepsIeTCs IIPaBIIBHOCTD aJIPECHOCTH KOPPECIIOHICHIINY;

0) copTHpYIOTCS TeIIerpaMMBbl;

B) BCKPBIBAIOTCS KOHBEPTHI, IIPOBEPAETCS HAIWYWe B HUX JOKYMEHTOB
(pasopBaHHbIE JJOKYMEHTHI IIOIKJIEUBAIOTCA);

I) IIOCTYNMBIIME C TIMCHMOM JOKYMEHTHI (TIacIOpT, BOGHHBIH Owmier,
TPyOBask KHM)KKA, CBEJICHHUSI O TPYHLOBOH JeATeIbHOCTH Ha OyMaXHOM HOCHTEIE,
3aBepeHHbIe HaJJIeXKaliM 00pa3oM, IIEHCHOHHOE yIocToBepeHue, dhororpaduu u
ApYrue TPUIOKEHHUS K MUCbMY) IOAKAIBIBAIOTCA IIOJ CKPETKy IMOCie TEKCTa
IAChbMa, 3aTeM IIOJKaJIbIBaeTCsl KOHBEPT. B ciIydae OTCYTCTBHS CaMOIO TEKCTa
IIIChMa COCTABIISIETCSI COOTBETCTBYIOIIUM aKT, KOTOPBIU IIpUJIaracTcs K KOHBEPTY.

3.5. Perucrpamus oOpallleHUll OCYIIECTBISIETCS OTAEIbHO OT HHOU
BXOJAIEH KOPPECHOHIEHIIMM B CHCTEME 3JEKTPOHHOTO JOKyMeHT0o0OpoTa
(manee — COJ10).

3.6. Ha xaxmoe mocTynuBliee B JlemapraMeHT oOpalleHHe 3aBOJHUTCS
OTZeNbHAas PErMCTPAIMOHHO-KOHTPOIbHas KapTouka (nanee — PKK).

3.7. Tlpu peructpamuu B COJIO BXoxsmeMy OOpaleHUIO MIPUCBAMBACTCS
PErMCTPAlMOHHBI HOMep, KOTOPBIM JIOJDKEH COJEpXKaTh IOPSIKOBBIA HOMEp B
paMKax Y4eTHOTO rofia, IopsIKoBoe o0o3HadeHne JlemapraMeHTa B COOTBETCTBUH
¢ CDJIO, HOMED Jieia B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYypoil el B [lenmapramente.

3.8. Ha 3aperucTpupoBaHHOM IIMCBMEHHOM OOpalleHWH Ha JIUIEBOM
CTOpPOHE IIEPBOTO JIUCTA B IPABOM HIDKHEM YITy B CBOOOJHOM OT TEKCTa IIOJE
IPOCTABIISIOTCS. PETUCTPAIIOHHBIE 1aTa K HOMep 0OpaleHus.

3.9. Ilpu peructpauuyd OOpaleHUH IPOBEPSIOTCA YCTAHOBJIEHHBIC
PEKBU3UTHI MTUChbMa, HAJIMYME YKa3aHHBIX aBTOPOM BIIOXKCHUH M IPUJIOKEHHH, a
TakKke ocymectBistores geiictBus B COJI0 mo mpoBepke IOCTYIHBIIMX
oOpareHuii Ha TOBTOPHOCT. '

3.10. He cumraroTcs IOBTOPHBIMH OOpallleHHs OJHOIO0 M TOr0 K€ JIUIa
10 pa3HBIM BOIIPOCAM.

IV. Opranuszanus paccMoTpeHusi 00pameHui B CTPYKTYPHbBIX
noapasnenenusix lenapramenra

4.1. TloctynuBiime oOpallleHUds II0CIe PErucTpaluy B 3aBUCHUMOCTHU
OT COJIEp)KaHMS MOTYT OBITh JOJIOKEHBI pyKoBoAUTENO JlenapTamMenTa.

4.2. Paccmotpenue oOpareHu#, JIOJIO)KEHHBIX ~ PYKOBOIUTEIIO
JlemapTameHTa, CTAaBUTCS HA 0OCOOBIA KOHTPOJIb.

4.3. Tlo oOpamenuro, nmoctynuBineMy B JlemapramMeHT, IpUHUMAETCS OIHO
U3 CIEQYIOMUX peleHut:

- IIPUHATH K PaCCMOTPEHUIO JlenapTaMeHTOM N0 KOMIIETEHIMHA U HalpaBUTh
B COOTBETCTBYIOLWME CTPYyKTypHble IIofpasfeneHus JlemapramMeHTa s
paccMOTpeHHH,



- HAIIPaBHUTH OOpAIEHNe B HHBIE OPraHbl FOCYIapCTBEHHON BIIACTH, OPraHbI
MECTHOT'O CaMOYIIPaBICHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIHMIY, B KOMITETCHIIUIO KOTOPBIX
BXOIUT PeIleHIEe TOCTaBJICHHBIX B 00PaIleHN: BOIIPOCOB.

4.4. Pemenue pykoBojurtens JlenmapraMeHTa WM WHOTO YIIOJTHOMOYEHHOIO
JIOIDKHOCTHOTO Jikifa opopmitsiercs pezostonueii B COJ0O.

4.5. B cimydasx, xorga odpalleHie HalpaBseTCs Il paCCMOTPEHUs JBYM
WIM HECKOJBKAM CTPYKTYPHBIM ITOAPA3feNICHUsM WIIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLAM
JlemapTamMeHTa, OTBETCTBEHHBIM  MCIOJHUTENEM  SBIAETCS  CTPYKTYpHOE
Hopasiele e Wk JODKHOCTHOE JIuio JlemapTaMeHTa, yKa3aHHOe B Pe30JIOLHH
IepBBIM (J1ajiee COOTBETCTBEHHO — CTPYKTYpPHOE IOJpa3JielIeHHe, OTBETCTBEHHBIN
WCITOTHUTEND ). OTBEeTCTBEHHBIH WCIIOJTHUTEIb OCYIIIECTBJISIET cbop
COOTBETCTBYIOIIEH wWHhOpMaWK OT JAPYTMX WCIOJHUTENEH, YKa3aHHBIX B
pesomonun (Janee — CTPYKTypHOE IMOJpa3/ie]ieHHe — COMCIIONIHUTEND), a TaKXKe
eMy IpeJOCTaBjsIeTCss MpaBO  WHUIMATHBHOTO  3alpoca  HEOOXOAMMOMU
uHbopMalMd OT JPYIHX CTPYKTYpHBIX IIoApasfelneHuid JlemaprameHnra, He
yKa3aHHBIX B KAYECTBE COUCITOIHUTENEH.

4.6. Hanpasienwe xomuit obpamenus (B Tom umcne B COJ0)
OTBETCTBEHHOMY HCIIOJIHUTEIIO Y COMUCIOJHHUTEISAM, a TakXKe XpaHeHHe
OpPMIMHAJIOB OOpalleHuii B TekyumeMm apxuBe JlemapramMeHTa o0ecleuuBaeT
CTPYKTYpHOE TIO/ipasjieieHre WK JOJDKHOCTHOE JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a paboTy ¢
oOpamenusmMu B [lenapramenTe.

4.7. Tlepemaya oOpalleHWH H3 OIHOTO CTPYKTYPHOIO TMOIpa3ieleHusI
JlemapTaMeHTa B Jpyroe OCYLIECTBJISETCS TOJBKO 4Yepe3 OTBETCTBEHHOIO 3a
paboty ¢ oOpameHUsMH TpaXJaH Ha OCHOBAaHUU PE30JIOLMH PYKOBOIMUTEISA
CTpYKTypHOTO moppasneieHus [lemaprameHTa Ju00 Ha OCHOBAaHUH CIEIUAIBHOMI
CIy)KeOHOW 3amuCKM, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCS IIPUYMHA BO3Bpara W
HAaMEHOBaHHWE CTPYKTYpHOTrO TonpaszaeneHus JlemaprameHTa, KOTOPOMY
He0OXOMMO HaIPaBUTh O0OpaIieHue sl pacCMOTPEHUS.

4.8. CTpyKTypHBIE TOJpa3elIeHUs-COUCIIOJIHUTENIM B COOTBETCTBUH
CO CpOKaMH, YCTAHOBJIEHHBIMH B PE30JIOLMUA U OTBEJECHHBIMU Ha ITOATOTOBKY
OTBETa  TpaXAaHWHY,  IPEACTABISIOT  OTBETCTBEHHOMY  HCIIOJIHUTEIIO
MPEJIOKESHUS TS BKIIFOUSHUSI B IIPOEKT OTBETA WK COOOIIAIOT 00 UX OTCYTCTBHH.

4.9. B cinyyae eciu JaHHBIX, yKa3aHHBIX B OOpallleHWH, HEI0CTaTOYHO
JUId TPUHATHS OKOHYATEIBHOIO PpEIICHUS, OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHHUTEIEM
IIPUHUMAIOTCSI MEpPBl C ILEJbI0 IOIy4eHUS HEOOXOAMMBIX MAaTepHANOB IS
3aKJIFOYEHUs. U 000CHOBAHHOT'O MIPUHSITHUS PEIICHHSL.

4.10. B ciygae HeoOXOAMMOCTH pacCMaTpHBAIONIHe OOpalieHue
OTBETCTBEHHBIA HCIIOJIHUTEIb M COUCIONHUTENH MOTYyT OOecCHeduTh ero
paccCMOTpeHHe C BBIE3IOM Ha MecTo. PelleHue o paccMOTpeHUM OOpaleHus ¢
BBI€3IOM Ha MECTO IPUHHUMAETCs pyKoBoauTeneM JlemapTamMeHTa WU HHBIM
YIIOJIHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIUIIOM.

4.11. Ilpu mnpoBepke oOpallleHHH C BBIE3JOM Ha MECTO pPe3yIbTaThl
npoBepku odopmistoTcs crpaBkoil. CpaBka BMecTe ¢ 00pallieHueM MepeaaeTcs B
CTPYKTYpPHOE IIOApPA3JCIICHHEe WU JOJDKHOCTHOMY JIMILy, OTBETCTBEHHOMY 34
paboTy ¢ oOpammenusmu B [lerapramenre.



4.12. OtBer Ha obpalleHWe [OKEH OBITh IIOJHBIM, MOTHBHPOBAHHBIM,
JIOCTOBEPHEIM,  COJEpKarth  OOOOIMIEHHYI0 — HH(POpPMAIHNIO,  IOIyYEHHYIO
OT COUCIIOJIHUTENEelN, a TakK)Ke CChUIKM Ha HOPMAaTUBHBIC IPAaBOBBIC aKTBHI,
IIOCITY>KUBIIIIE OCHOBaHUEM I IPUHATHS PEIICHUS.

4.13. Eciu B YIOBIETBOPEHHH TpeOOBAHMMN 3asBHUTENIO OTKa3aHO, OTBET
IOJDKEH COMEPKaTh Pa3bsCHEHHE IMOpAAKa 00XKaJoBaHWs IPHUHSITOTO PELIeHUs C
yKa3aHueM opraHa (JOJDKHOCTHOTO JIMIA), B KOTOPHIA MOXET ObITh HallpaBlieHa
xanooa.

4.14. OtBer Ha obpalieHue MOArOTABIMBACTCS Ul HalpaBlIeHus B (opme
SJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa II0 aApecy 3JIEKTPOHHOM IIOYThI, yKa3aHHOMY B
o0pallleHrH, TIOCTynuBIIeMy B JlemapTaMeHT B (popMe 3JIEKTPOHHOIO TOKYMEHTA,
U Ha GyMa)kHOM HocuTelle B (popMe JOKyMEHTa ¢ COOCTBEHHOPYYHOM ITOJIHUCHIO
pykoBoauTes JlemapraMeHTa WM HHOTO yHIOJHOMOYEHHOIO JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA
110 TIOYTOBOMY afpecy, YKa3aHHOMY B oOpalleHHH, TOCTyMBIIeM B JlerapTaMeHT
B MUCHBMEHHOU popme.

4.15. OTBETCTBEHHOCTh 338 CBOEBPEMEHHOE, BCECTOPOHHEE M O0OBEKTHBHOE
paccMoTpeHue oOpalieHus], IOJHOTY U COJIep)KaHHe OTBETA HECYT BCE yKa3aHHbBIC
B PE3OJIIOLUY UCIIOJIHUTENH.

4.16. Tlopsamok © CpPOKM pPacCMOTPEHHs OTAEIbHBIX OOpalleHui
OTIPEIIEIISIOTCSI B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM.

4.17. OtBeTbl TpaXJaHWUHY O HECOIVIaCMM C paHee HalpaBJICHHBIMU
oTBeTaMH JlemapTaMeHTa, MOAMUCAHHBIMU JOJKHOCTHBIMU JIMIAMH CTPYKTYPHBIX
nmojpasfeneHnid  JlemapramMeHTa, TOTOBSITCS 33 IIOQIUCBIO  PYKOBOIMTENS
JlemmapTamMeHTa WU €ro 3aMEeCTUTEII.

4.18. B HUCKIIOUHUTENBHBIX CIOyYasX, a TakKXe B Ciy4yae HallpaBJIEHH
3ampoca, NPeayCMOTPeHHOTO dYacThio 2 cratbu 10 3akoHa, pYyKOBOIWMTENb
JlemapraMeHTa, TOJDKHOCTHOE JIUIO JUOO YIOIHOMOYEHHOE HAa TO JIMIO BIIpaBe
MIPOJIJIUTE CPOK paccMOTpeHwsI oOparneHus He 6osee ueM Ha 30 nHeH, yBEIOMUB O
IPOJUIEHUH CPOKA ero PacCMOTPEHHS TpaKIaHNHA, HallpaBUBIIEro oOpalieHue.

4.19. TlopmuHHBIE TOKYMEHTHI (ITacrmopTa, MUILIOMBI, TPYJIOBBIE KHUXKKH,
YIOCTOBEPEHUsI, BOCHHbIe OWJIETHI M WHBIE JOKYMEHTBI) W/WINA 3aBepCHHBIC
HaJIeKalmuM  o0pa3oM  KONHH  BO3BpAlalOTCS  TpaXkKIaHUHY  3aKa3HbIM
oTmpaBienreM. Ilpu 3ToM B OTBeTe MJOJDKHBI OBITH IEPEUMCIEHBI HX
HaMMEHOBAHMS U yKa3aHo o0lee KOJIMIeCTBO JIUCTOB MPUIIOKEHHUS.

4.20. OtBeThl TpaXIaHWHY B QOopMe D3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa WU
JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTENe ISl PEeruCTpallil M OTIIPaBKH aJapecaTam
HaIllpaBJSIIOTCSL B CTPYKTYpHOE IOApA3feeHue WIA JOJDKHOCTHOMY JIHILLY,
OTBETCTBEHHOMY 3a paboTy ¢ oOpalneHusMH B JlenmapTaMeHTe.

4.21. JlonoJHUTENbHBIE TOJIOKEHUSI, ONPEALSIISIONINe TOCIeI0BATEIbHOCTh
JIeHCTBUI U IpOLEAyp 0 PAaCCMOTPEHUIO O0pallleHHH TpaxiaH, yCTaHABIUBAIOTCS
IIpaBWIAMH JEJIONPOU3BOACTBA, YTBEPKACHHBIMHU B JlenmapTaMeHTe.



V. Iops0K HANPaBJeHUs! yBeJIOMJICHHS HIIM OTBETA HAa 00palieHune 1
3aBepuIeHusi padoThl ¢ 00paleHneM

5.1. PermcTpaudsi ¥ OTTIPaBKa YBEJOMIICHHI HIIM OTBETOB HAa OOpalIeHH:
rpak[aH OCYIIECTBIICTCS LEHTPAIU30BaHHO C HCIOIb30BAHUEM II0YTOBOIO
amuka JlenapraMeHTa (OTIpaBKa IO OIEKTPOHHOM TIOYTE) W/HIM IIOYTOBOH
CBSI3BIO.

5.2. Ilepen OTIpaBKON YBEOMIIEHUH MM OTBETOB IPaKAaHAM CTPYKTYypPHOE
nojpasieneHue WIM JIOJDKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a paboTy ¢
oGpareHusMI B JlemapTaMeHTe, IpOBepsieT HaIMYHe MO/Imucel, BU3, IPHI0KCHUH
K OTBETy, IPaBWILHOCTH HAIMCAHMS WMHJIEKCa IOYTOBOrO OTHCNCHUS, aupeca,
(baMUINU 1 MHUIAAJIOB KOPPECIIOHEHTa U UCXOSIIET0 HoMepa.

5.3. OOpaienust TpaXKIaH CO BCEMH OTHOCAIIMMMCS K HMM MaTepHallaMu
U KOIWSMU OTBETOB J[OJDKHBI OBITH BO3BpALIEHBI IIOCIE HX PAaCCMOTPEHHS
JTOJDKHOCTHOMY JIMIly WJIM B CTPYKTYpHOE IOApasielicHue, OTBETCTBEHHOE 3a
paGoTy c oOOpamleHWsME, I LEeHTPATU30BAHHOTO (OPMHUPOBAHUS Jel B
COOTBETCTBHH C yTBEP)KIECHHOW HOMEHKJIATypoH nen Jlemapramenra.

VI. Opranu3anusi JJHYHOI0 NpHeMa rpaxaaH

6.1. Jlns oxuaaHusl TpaXJaHaMy JIMYHOI'O IPHeMa, a TakKe JJI 3al0THEHUS
HEOOXOIMMBIX JOKYMEHTOB OTBOJTCS MecTa, O0OpyJOBaHHbIE CTYJbIMH,
CTOJIAaMHU (cTolikamu). OGecrieunBaeTcs HaJA4uue KaHIEIISIPCKUX
MIPUHAJIEKHOCTEN.

6.2. Mecta oxumaHus nudgHOro mnpuema B J[lemapramMeHTe 0OOOpYIYyIOTCS
HH()OPMAIIMOHHBIMU CTEHIAMH.

6.3. OdopmieHre BU3YalbHON, TEKCTOBOH HH(pOpMAlMK  HOJDKHO
COOTBETCTBOBATh ONTHMAIBHOMY 3PHMTEIBHOMY BOCIPHATHIO 3TOH HHGOpPMAIUH
IpaXJIaHaAMU.

6.4. Jluupelii mnpuweM rpaxnaH B JlemapramMeHTe OCYIICCTBIISICTCS B
COOTBETCTBUU C rpaMKOM JIMYHOTO IpHeMa, yTBEP)KIaeMBIM DPYKOBOJIUTEIEM
Jemapramenra. ‘

6.5. B JlemaprameHTe oIpeneisieTcs CTPYKTYpHOE  IOJpasfielieHue
WIM  KOHKPETHBIA  CHEUUAJIKUCT,  YIOJHOMOYEHHBIE  Ha  MPOBEJIEHHE
IIpeIBApUTENLHOM 3aIIUCH Ha JIUYHLIA IIPUEM.

6.6. B ciydae mpeaBapuUTENbHOM 3aluCH TIpaXkJaH Ha JIMYHBIM IPHEM
CTPYKTYPHBIMH TOApa3fieleHusMu JlemapraMeHTa OCYMIECTBISICTCS — aHAIU3
[IACbMEHHBIX OOpallleHnii W TOJATOTOBKAa KPAaTKOW CIPAaBKUA IO 3asBJIEHHBIM
BOIIPOCAM H MPEJIONKEHUN 110 UX PEIICHUIO.

6.7. CIuCOK rpak/iaH, 3allMCaBIINXCS HA JIMYHBIN IIPUEM, U IIOATOTOBIICHHBIE
MaTepuansl (B CiIy4ae IOBTOPHOrO oOpalleHus) IepefaroTcs OJDKHOCTHOMY
JMIly, BEIyIIeMy JIMYHBIM IpHeM, 3a0aroBpeMeHHO C Y4eTOM HeoOXOAUMOro
BpEMEHHU JJIsl 03HAKOMIIEHUS.



VII. [IpoBeaenne JTHYHOIO NpueMa

7.1. Tlpu JWIHOM TIpHEMe TPAXKNAHUH  MPEIbSIBISCT  JOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIOIINI €ro JIMIHOCTE.
7.2. T'paxkaaHe MPUIIIAIIAIOTCS Ha JIMYHBIA IIPUEM B TOPSIKE OYSPEAHOCTH.

OtnenbHbIE KaTeropuu rpaxaad B ciy4asx, MpeayCMOTPEHHBIX
3aKOHOATENLCTBOM, IMOJIB3YIOTCS IIPABOM Ha JIUYHLINA IPHEM B IIEPBOOYEPETHOM
IOpsAKE. ’

7.3. PesynpTarhl JIMYHOTO TpueMa TpaxkaaH 3aHocaTca B PKK mwdanoro
mpreMa IyTeM BBOJa HEOOXOAMMBIX JaHHBIX 00 OOpaTMBIIMXCS TpaxIaHax U
KpPaTKOTO COJiepXKaHusl UX oOparneHui. MaTepuaibl, IepelaHHble Ha JUIHOM
npueMe, IPUOOIIAOTCSA K KapTOUKE.

7.4. JomxHOCTHBIC Nuia JlemapraMeHTa, OCYILECTBIIIOIINE OpPTraHU3aIUIo
¥ IOpOBEJCHUE JIMYHOTO MMpUeMa IPaXKaaH, BIPaBe YTOUHUTh MOTUBEI OOpalleHUs
U CyIIecTBO  BOIIpoca, a TakXke  O3HAKOMHUTLCA C  JTOKYMEHTaMH,
[IOITBEPKIAIOIIMY 000CHOBAHHOCTH CBEJECHUM U JIOBOJIOB I'PaXKIaHUHA.

7.5. OtBeT Ha oOpallleHHe C COrJiachs IpakJaHWHA MOXET OBITh JaH eMy
YCTHO B XOJie JIMYHOTO IIpHeMa, O 4eM JAeJIaeTCs 3alMCh B KapTO4YKe JIMYHOTO
npueMa rpaxaanuHa (B ciydae, eClid M3J0)KEHHbIe B YCTHOM OOpallleHnu (aKThl
U 00CTOSTENLCTBA SABISIOTCS OYEBHIHBIMH M He TpeOyIOT JIOINOJIHUTENBHOR
IIPOBEPKH). '

7.6. Ha IHCHMEHHBIX OOpAaIleHHUSX, NPHUHATHIX B XOJ€ JIMYHOTO IpHeMa,
yKa3bIBaeTCs JlaTa U IPOCTAaBJIAETCS OTMETKA «IPHHATO Ha JTHYHOM IPHEME).
PaccMoTpeHre TakuX 0OpaleHuil OCyIIEeCTBIAETCS B IOPSAIKE, IIPELyCMOTPEHHOM
HacTosIed MucTpyKiuen.

7.7. B cmydae, Kkorja B XOJ€ JIMYHOIO IpHeMa TpakKIaHWHA BBISCHIETCS,
YTO peIIeHHe BOIPOCOB, COJAEPXKAIIMXCA B OOpallleHWH, HE OTHOCHTCA K
KoMIeTeHIMH JlemapTraMeHTa, rpaXxJAaHuHy AaeTcs pasbsCHEHME, KyJla U B KaKOM
TIOPSIIKE €My CIIeTyeT OOpaTUThCS. '

7.8. B Xome IHMYHOrO IpUeMa TIPaKIaHUHY MOXeT OBITh OTKa3aHO B
pPacCMOTPEHUH ero oOpalleHus, eclii eMy paHee ObUI JaH OTBET II0 CYUIECTBY
IIOCTAaBIEHHBIX B OOpallleHuHd BOIMPOCOB, O YeM 3aHOCUTCS HH(poOpManus B
KapTOUKY JINYHOI'O NpHeMa I'PaKIaHUHA.

VIII. KouTpoJb 3a obecniedyeHneM MopsaKa padoThl ¢ 00paleHus MU

8.1. Kourtpomp 3a oOecrnedeHneM Topsaka palboTel ¢ oOpalleHusIMU
OCYIIECTBIIIETCS B IElsAX O0OeCIeueHus CBOCBPEMEHHOTO W KadeCTBEHHOTO
WCIIOJIHEHUSI TOPYYEeHUH 110 OOpalleHUsM, TPUHATHUS OIEPaTUBHBIX Mep IIO0
CBOEBPEMEHHOMY BBISBIICHUIO U YCTPAHEHUIO IPUYUH HAPYyIISHUS MpaB, CBOOOT U
3aKOHHBIX UHTEPECOB I'paklaH, aHAIN3a COACpKaHUs MOCTYHAOIUX 00palleHu,
XO0Jla ¥ Pe3yIbTaTOB pabOTEI C OOPAIEHUSIMHU.

8.2. CtpyKTypHOE moJpa3/ielieHle WIM JOJKHOCTHOE JIUII0, OTBETCTBEHHOE
3a pabory c oOpameHussMd B JlemapraMeHTe, OCYIIECTBISET KOHTPOJb



3a COOMIOJEHNEM MOPSIKA PACCMOTPEHHs OOpaIleHNH, aHAM3UPYET COIEPKaHNe
oOpareHui.

8.3. PykoBomuTenb JlemapraMeHTa WM YTOTHOMOYEHHOE MM CTPYKTYpHOE
HoJpasJelieHie WM HOJDKHOCTHOE JIMLO PETYJSPHO MPOBEPAIOT COCTOSHUES
UCIIOJIHUTENIbCKON  [UCLMIUIMHBI,  pacCMaTpUBAIOT  Cllydaud  HapylICHHA
YCTaHOBIEHHBIX CPOKOB HCIIOIHCHHS MOPYHYeHHMH Mo oOpalleHusM, IPUHAMAIOT
MepBI 10 YCTPaHEHHIO IIPUYWH HAPYLIEHUH.

8.4. CtpykTypHOE MOJpa3leieHue UK JOJDKHOCTHOE JIAIO, OTBETCTBEHHOC
3a pabory ¢ obpameHusMu B JlemaprameHTe, €XEHEISIBHO HAIPaBIsACT
OTBETCTBEHHBIM  UCIIOJHHUTENAM  HMHpOpMamuio 00  oOpalleHHsX, CpOK
PACCMOTPEHHUS KOTOPBIX UCTEK U UCTEKAET Yepe3 7 JHEH.

8.5. OGpaineHus, TTOCTABICHHbIE Ha KOHTPOJb, CYUTAIOTCS HCIIOJHEHHBIMH
U CHHUMAIOTCS C KOHTPOJIS IIOCJIe IIOJHOIO PAacCMOTPEHHS TOCTaBICHHBIX B
oOpallleHUy BOIIPOCOB W HAIIPaBIEHUS COOTBETCTBYIOIIUX OTBETOB IO CYIIECTBY
rpaxaaHaM
U opraHaMm, HalpaBUBIIMM O0OpallleHusl IPaXKaaH ¢ KOHTPOJIEM HCIIOTHEHHUS.

8.6. JlaToil cHsATHS OOpalleHHs C KOHTPOJS SBJAETCS JaTa OTIPaBICHH
OKOHYATEJILHOT'O OTBETA IPAKIAHUHY .

8.7. OGpalueHusi, Ha KOTOPBIE JTAIOTCS IIPOMEXYTOYHbLIE OTBETHI, C KOHTPOJIS
HE CHUMAIOTCSL.

IX. Ananu3 oOpameHui

9.1. JlemapTraMeHT B COOTBETCTBHM C JEHCTBYIOIIMMH HOPMATHBHBIMU
IpPaBOBBIMH aKTaMH JHOO TI0 IIOPYYeHHIO pyKoBoauTens JlemaprameHTa
aHAIM3UPYeT COIepKaHWe IOCTYNAIOMUX OOpalleHui: TpaXIaH C LeIbo
CBOEBPEMEHHOTO BBIABJIEHHS M YCTPAHCHHUs IPWYUH HapylIeHHs IpaB, CBOOOA U
3aKOHHBIX HHTEPECOB I'PAXKIaH.

9.2. O630psl OOpalleH i, a Takxe 0000IIeHHast HHPOpMays O pe3ybrarax
pacCMOTpEHHsT  ATHX  OOpallleHHd M  INPHHATBIX  Mepax  pa3MellaloTcs
JlemapTaMeHTOM Ha OQUIIMAIBLHOM caiiTe B ceTd «MHTepHEeT”.



